INSTITUTO TECNOLÓGICO DE CHIHUAHUA II

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TUTORÍAS

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE REPORTES DE TUTORÍAS
A) SEGUIMIENTO ACADÉMICO SEMESTRAL
Se llena uno por alumno tutorado
1. Periodo en que se realizan las tutorías
2. Nombre del alumno tutorado
3. Carrera en la que esta inscrito
4. Semestre que cursa
5. Numero de control
6. Promedio del semestre anterior
7. Nombre del maestro tutor
8. Departamento académico al que pertenece el tutor
9. El tutorado deberá escribir las materias del paquete de acuerdo al semestre que cursa (cuidar que las escriban en el mismo orden y si hay alumnos que llevan materias de otros semestres, deberán escribirlas al final de la lista)
10. El tutorado escribe la calificación de cada unidad de acuerdo como los maestros les den calificaciones de las unidades evaluadas
11. Al final obtener el promedio final de cada materia aprobada en ordinario (si tiene alguna unidad reprobada o no tiene completas las calificaciones, dejar en blanco el ultimo cuadro)

12. Escribir cometarios si es necesario
13. Firma del el tutor y del tutorado
B) REPORTE ACADÉMICO INTERMEDIO
Se llena uno por cada periodo de acuerdo a las fechas señaladas (3)
1. Periodo en el que se realizan las tutorías
2. Numero de reporte (1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)
3. Fecha de inicio y de termino del reporte
4. Nombre del tutor
5. Carrera en la que imparte la materia al grupo de tutorados
6. Semestre de la materia
7. Nombre de la materia
8.  Aula y hora en que imparte la materia
9. Departamento académico al que pertenece el tutor
10. Se incluyen las fecha en que se deberá cerrar cada uno de los reportes intermedios (si un maestro, a la fecha de cierre del reporte, ya ha aplicado uno o mas exámenes, pero no ha reportado calificaciones, se deberá especificar en comentarios el nombre del maestro y la materia que imparte y poner en el cuadro correspondiente SC= Sin Calificación
11. Firma del tutor y firma de recibido
